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Step by step guide
personnel forms with Fastdocs
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1. Login

»  Please open the personnel form overview using the following link:
https://kpp.fastdocs.app

2. Home screen

»  After successfully opening the page, the following screen will appear.

« = ¢ 25 kpp-fastdocs.app

@ % @ kpp

Wahle einen Fragebogen aus

3
Minijob

Personalfragebogen fir Minjjobs

bis zu einem maximalen
monatlichen Gehalt von 603 €

ic}

Kurzfristige
Beschdiftigung

Personalfragebogen fir eine
vorlbergehende Anstellung von max.
3 Menaten oder 70 Arbeitstagen

1=

Firmenwagen

Fragebogen fir die Nutzung eines
Firmenwagens durch Arbeitnehmer

gos

Minijob als Student

Personaliragebogen fir
Studenten mit einem maximalen
menatlichen Gehalt von 603 €

Sofortmeldung

Personaliragebogen fir Branchen
mit einer Sofortmeldepflicht

e

Firmenfahrrad

Fragebogen fir die Nutzung
eines Firmenfahrrads/E-
Bikes durch Arbeitnehmer

B

Festanstellung

Personalragebogen fiir
Angestellte mit einem monatlichen
Gehalt von mehr als 603 €

1K)

Ausbildung

Personalfragebogen fir Auszubildende

Kindigung

Fragebogen zur Kindigung
eines Arbeitsverhdlinisses

Anstellung aus

dem Ausland

Personalfrogebogen fUr Angestellte,
die einen Wohnsitz im Ausland haben
oder aus dem Ausland zugezogen sind.

7

Werkstudent

Personalfragebogen fir
Studenten mit einem monatlichen
Gehalt von mehr als 603 €

@

Al1-Bescheinigung

Fragebogen fir das Entsenden von
Mitarbeitern in EU/EFTA-Staaten



https://kpp.fastdocs.app/
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3. Set language

»  You can set the language using the highlighted button:

€« > C %3 kppfastdocs.app

o)

3, System DE Deutsch

EN English CZ Cestina

DK Dansk GR EAAnvikd

ES Espanol FR Francais

IT Ialiano NL Nederlands

PL Polski RO Romana

RU Pycckuii TR Tirkce |

UA YepdiHcbra a1
.....ljjob

Personalfragebogen FOr A

4. Select questionnaire and enter information

»  Select the appropriate personnel questionnaire and enter all required information. If you have questions about
which form to use, please contact your payroll clerk.

»  For further explanations of individual fields in the questionnaire, you can use the help function
Il Y
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. Final steps
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After you (and, if applicable, the new employee) have completed all fields in the form you’ll receive an
email with the corresponding documents for download

Please provide us with the documents listed in the checklist in the usual manner (e.g., via DATEV
Personalakte).

Hallp .&

mit einem Klick auf den Button kannst Du Dir die Unterlagen fi

herunterladen. Achte bitte darauf, dass der Link nur 14 Tage
giiltig ist.

Deine Steuerkanzlei/Personalabteilung bendtigt zudem noch einige
Unterlagen von Dir. In der Checkliste findest Du alle Details.

Deine personliche Checkliste:

Gib Deiner Steuerkanzlei/Personalabteilung eine unterschriebene
Kopie der PDF-Datei.

Gib Deiner Steuerkanzlel/Personalabteilung eine unterschriebene
Kopie des Arbeits-/Anstellungsvertrag.

Dokument herunterladen

Der Download funktioniert nicht? Hier gibt es Hilfe.

& Fastdocs

Fastdocs.de GmbH, Bahnstrale 8-10, 42697 Solingen
suppornt@fastdocs.de | www.fastdocs.de




