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Schritt fur Schritt Anleitung

Personalbogen mit Fastdocs
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Unternehmen online - Die Zukunft der digitalen Zusammenarbei
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1. Login

»  Bitte rufen Sie die Personalbogen-Ubersicht (iber folgenden Link auf:
https://kpp.fastdocs.app

2. Startseite

»  Nach erfolgreichem Aufruf erscheint |hre Startseite.

« = ¢ 25 kpp-fastdocs.app

@ % @ kpp

Wahle einen Fragebogen aus

3
Minijob

Personalfragebogen fir Minjjobs

bis zu einem maximalen
monatlichen Gehalt von 603 €

ic}

Kurzfristige
Beschdiftigung

Personalfragebogen fir eine
vorlbergehende Anstellung von max.
3 Menaten oder 70 Arbeitstagen

1=

Firmenwagen

Fragebogen fir die Nutzung eines
Firmenwagens durch Arbeitnehmer

gos

Minijob als Student

Personaliragebogen fir
Studenten mit einem maximalen
menatlichen Gehalt von 603 €

Sofortmeldung

Personaliragebogen fir Branchen
mit einer Sofortmeldepflicht

e

Firmenfahrrad

Fragebogen fir die Nutzung
eines Firmenfahrrads/E-
Bikes durch Arbeitnehmer

B

Festanstellung

Personalragebogen fiir
Angestellte mit einem monatlichen
Gehalt von mehr als 603 €

1K)

Ausbildung

Personalfragebogen fir Auszubildende

Kindigung

Fragebogen zur Kindigung
eines Arbeitsverhdlinisses

Anstellung aus

dem Ausland

Personalfrogebogen fUr Angestellte,
die einen Wohnsitz im Ausland haben
oder aus dem Ausland zugezogen sind.

7

Werkstudent

Personalfragebogen fir
Studenten mit einem monatlichen
Gehalt von mehr als 603 €

@

Al1-Bescheinigung

Fragebogen fir das Entsenden von
Mitarbeitern in EU/EFTA-Staaten



https://kpp.fastdocs.app/
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3. Sprache festlegen

»  Uber den markierten Button kénnen Sie die Sprache festlegen:

€« > C %3 kppfastdocs.app

o)

3, System DE Deutsch

EN English CZ Cestina

DK Dansk GR EAAnvikd

ES Espanol FR Francais

IT Ialiano NL Nederlands

PL Polski RO Romana

RU Pycckuii TR Tirkce |

UA YepdiHcbra a1
.....ljjob

Personalfragebogen FOr A

4. Fragebogen auswahlen und Angaben erfassen

»  Wahlen Sie den passenden Personalfragebogen aus und erfassen Sie alle Angaben. Wenn Sie Fragen haben welches
Formular zu benutzen ist, wenden Sie sich gerne an lhre/n Lohnsachbearbeiter/in.

»  FUrweitere Erlauterungen zu einzelnen Feldern im Fragebogen konnen Sie die Hilfe nutzen.
Il Y
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5. Abschlussarbeiten

»

»

Nachdem Sie (und ggf. der/die neue Mitarbeiter/in) die Daten im Formular vollstandig erfasst haben,
erhalten Sie eine E-Mail mit den entsprechenden Unterlagen zum Download.

Bitte stellen Sie uns abschlieRend die in der Checkliste genannten Unterlagen in gewohnter Weise zur
Verfligung (z.B. Gber die DATEV Personalakte).

Hallo .&

mit einem Klick auf den Button kannst Du Dir die Unterlagen fi
herunterladen. Achte bitte darauf, dass der Link nur 14 Tage
giiltig ist.

Deine Steuerkanzlei/Personalabteilung bendtigt zudem noch einige
Unterlagen von Dir. In der Checkliste findest Du alle Details.

Deine personliche Checkliste:

Gib Deiner Steuerkanzlei/Personalabteilung eine unterschriebene
Kopie der PDF-Datei.

Gib Deiner Steuerkanzlel/Personalabteilung eine unterschriebene
Kopie des Arbeits-/Anstellungsvertrag.

Dokument herunterladen

Der Download funktioniert nicht? Hier gibt es Hilfe.

& Fastdocs

Fastdocs.de GmbH, Bahnstrale 8-10, 42697 Solingen
suppornt@fastdocs.de | www.fastdocs.de




