
 

 

 

 

 

 

 

Schritt für Schritt Anleitung  
Personalbögen mit Fastdocs 
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1. Login 

» Bitte rufen Sie die Personalbogen-Übersicht über folgenden Link auf: 
https://kpp.fastdocs.app  

 

 

2. Startseite 

» Nach erfolgreichem Aufruf erscheint Ihre Startseite. 

 
 
  

https://kpp.fastdocs.app/
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3. Sprache festlegen 

» Über den markierten Button können Sie die Sprache festlegen: 

 
 

 
4. Fragebogen auswählen und Angaben erfassen 

» Wählen Sie den passenden Personalfragebogen aus und erfassen Sie alle Angaben. Wenn Sie Fragen haben welches 
Formular zu benutzen ist, wenden Sie sich gerne an Ihre/n Lohnsachbearbeiter/in. 

 

» Für weitere Erläuterungen zu einzelnen Feldern im Fragebogen können Sie die Hilfe nutzen. 
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5. Abschlussarbeiten 

» Nachdem Sie (und ggf. der/die neue Mitarbeiter/in) die Daten im Formular vollständig erfasst haben, 
erhalten Sie eine E-Mail mit den entsprechenden Unterlagen zum Download. 

» Bitte stellen Sie uns abschließend die in der Checkliste genannten Unterlagen in gewohnter Weise zur 
Verfügung (z.B. über die DATEV Personalakte). 

 
 
 


